Sodertorns
brandforsvarsforbund

TJANSTEUTLATANDE 2018
2018-03-05
Dnr: 2018-000499

Svar parevisornas granskning av forbundets hantering
och redovisning av férmansbilar och tjanstebilar

Sammanfattning

Pa forbundets revisorers uppdrag har PwC genomfort en granskning av forbundets
hantering av férmans- och tjanstebilar. Granskningen redovisade att det saknades
tydliga beslut, styrdokument och kontrollrutiner inom omradet, samt att det
forekommit brister avseende berakning av formansvarde.

Felaktiga berakningar av formansvarden (fordon och bréansle) har justerats, och
aven reglerats skattemassigt retroaktivt for aren 2013-2017 for berérda
formanstagare.

Forslag pa policy for formansbilar samt instruktion for nyttjande av tjanstefordon
har tagits fram, se bilaga. Dessa &r att anse som ett skriftligt faststallande av
géllande rutiner i organisationen.

Arendets beredning

Pa direktionsméte 2018-02-09 fick brandchefen i uppdrag att ta fram ett forslag pa
atgarder med anledning av revisorernas synpunkter. Produktionsledare for drift
UIf Sjoholm och ekonomichef Lena Larsen fick uppdraget att skapa styrdokument
inom omradet.

Ekonomiska konsekvenser
Inga vasentliga ekonomiska effekter forvantas uppsta.

Bilagor

Bilaga 1: Forslag till svar till revisionen
Bilaga 2: Instruktion hantering av tjanstebilar

1(2)

Sodertdrns brandforsvarsforbund

Mogardsvagen 2 Tfn: 08-721 22 00 www.sbff.se Org.nr.: 222000-0737
143 43 Véarby Fax: 08-721 22 23 brandforsvaret@sbff.se



Forslag till beslut

1.  Direktionen beslutar att godkanna det av forbundet foreslagna svaret till
revisionen.

Lena Larsen
Ekonomichef
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Forbundets svar pa revisionens yrkade atgarder
gallande granskning av forbundets hantering och
redovisning av formansbilar och tjanstebilar

. Att férbundet faststaller heltackande policys/riktlinjer/rutiner avseende
forbundets hantering och redovisning av fordon.

Svar: Ett forslag till policy som skapar tydliga ramar for formansbilar har tagits
fram, likasa en instruktion som beskriver riktlinjer och rutiner for forbundets
ovriga tjanstefordon.

. Att férbundet utarbetar kontroller som sakerstéller att forbundets regler
efterlevs.

Svar: Avseende formansbilar har samtliga fordon forsetts med elektronisk
korjournal for utokad sparbarhet. Foreslagen policy skapar dven tydligare
beslutsprocess avseende inforskaffande av formansbil dér regelverket blir en
naturlig ram. Avseende 6vriga tjanstebilar ar forvaltningens asikt att risken for
omfattande missbruk &r liten, men inte kan uteslutas. Att arrangera omfattande
kontrollsystem beddms dock inte vara motiverade mer an den uppfoljning vi har
pa bokning av bilar och branslekostnader.

. Att korrekt formansbeskattning for bade bilforman och drivmedelsforman
redovisas.

Svar: Aldre felaktiga berakningsrutiner har justerats till gallande regelverk.

. Att rattning sker av 2017 ars felaktiga bilforman och drivmedelsforman for
hela aret.

Svar: Rattning skedde pa decemberlon for samtliga formanstagare.

. Att man 6vervager slutlig reglering av gallande lagstiftning.

Svar: Korrekta formansvarden for bilforman och drivmedelsférman har
berdknats for perioden 2013-2017, mellanskillnaden har reglerats av samtliga
formanstagare.
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Instruktion

Nyttjande av tjanstefordon

Nr: 1 004
Datum: 2018-03-05
Bakgrund

Val av transportmedel vid tjansteresor ska goras i enlighet med forbundets resepolicy.
Sodertorns brandforsvarsforbund tillhandahaller personbilar for tjansteutévning for resor dar
kollektivtrafik av olika skal inte ar lampligt.

Da bilarna ar till for alla anstallda ar det viktigt att bokning/avbokning, upptradande i trafiken
och skotsel av fordonen sker pa ett ansvarsfullt satt.

Syfte

Detta dokument beskriver vilka villkor som galler for nyttjande av Sédertorns
brandforsvarsforbunds tjanstefordon.

Rutiner for nyttjande av tjanstefordon

1. Alla anstallda har ratt att boka vara bilar i Outlook i enlighet med forbundets
resepolicy. Bilarna skall endast bokas for den tid den man har for avsikt att anvénda
bilen. En bokning gar ej att ta bort. Vid avbokning skriv en ny rad som beskriver att
fordonet &r avbokat.

Bilarna far endast anvandas for tjansteutévning.
Bilar som anvants skall aterlamnas urplockade och vid behov tvéttas.
Bilar skall aterlamnas med minst halv tank.

a > wn

Intraffar en skada ar det féraren som anmaler skadan till forsakringsbolaget och till
verkmastaren. En incidentrapport skall skrivas i C2.

6. Tjanstefordon far endast undantagsvis medtas till bostad. Varje sadan handelse ska
godkéannas i forvag av narmaste chef och ha ett syfte som dr baserat pa tjanstebehov
och uppfyller kraven i var resepolicy.
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Upptraddande och ansvar

Forbundets fordon &r en del av vart varumarke varfor det ar viktigt att alla forbundets
tjanstefordon framfors pa ett sakert och foredomligt satt, se forbundets trafiksakerhetspolicy.

1. Alla trafikregler skall foljas.

2. Vid fortkorning &r det foraren som &r ansvarig och far betala (galler ej
utryckningskorning).

Sid 2

3. Vid felparkering ar det foraren som ar ansvarig och far betala parkeringsboter.

4. Vid fartovertradelse vid fartkamera lamnar Sbff ut namn pa den som har bokat bilen
samt bistar med identifiering av foton.

Beredskapshbilar

1. Person i beredskap far anvanda beredskapsbil for privata andamal.

2. Bilarna skall alltid vara utryckningsberedda.

3. Parkeringsavgifter, trangselskatt etc betalas av Sbff.

| Ovrigt galler samma regler som ovan i tillampliga delar.
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